
Cronograma para 
clientes



Departamento Pessoal

Até o dia 
01/06/2019

Envio do fechamento do 
ponto – O ponto pode ser 
enviado de 3 formas: 
1) Domínio atendimento 
(mais recomendada); 
2) Email ou WhatsApp com a 
somatória de todos 
colaboradores ou 
3) Fichas emitidas por 
sistema eletrônico.

Enviado pelo 
cliente

Até o dia 
05/06/2019

Envio da folha de pagamento 
– O pgto deve ser efetuado 
até o 5º dia útil – o envio será 
sempre pelo Domínio 
atendimento e/ou email.

Enviado pela AM 
Contabilidade

Até o dia 
05/06/2019

Guia do FGTS – Vencimento 
dia 07/06/2019

Enviado pela AM 
Contabilidade

Até o dia 17/06/2019 Guia do INSS – Vencimento 
dia 20/06/2019

Enviado pela AM 
Contabilidade 

Até o dia 17/06/2019 Guia do IRRF – Vencimento 
dia 20/06/2019

Enviado pela AM 
Contabilidade 

Até o dia 17/06/2019

Guia do IRRF – Vencimento dia 
20/06/Enviar os comprovantes 
de pagamentos: Folha, Guias 
Inss, Fgts, Irrf, INSS, Grrf, férias e 
rescisões do mês para 
contabilizarmos os pagamentos 
– envio por email ou Domínio 
atendimento.

Enviado pela AM 
Contabilidade 



Departamento fiscal/contábil

Até o dia 
10/06/2019

Faremos a importação das 
notas ficais ref. o mês 
anterior (compras, vendas, 
serviços, Cte, outros) você 
precisa ter emitido dentro do 
mês todas as notas conforme 
orientações já recebidas

Enviado pelo 
cliente/Importado 
pela AM 
Contabilidade

Até o dia 
10/06/2019

Envio das despesas, podem 
ser enviadas de 3 formas: 
1) Planilha elaborada pela AM 
Contabilidade; 
2) Sistema próprio com 
leiaute compatível com nosso 
sistema contábil ou;
3) Importação através de 
sistemas financeiros como: 
ContaAzul, Nibo, Omie.

Enviado pelo 
cliente/Importado 
pela AM 
Contabilidade

Até o dia 10/06/2019
Enviar Extrato bancário no 
formato OFX via email ou 
domínio atendimento.

Enviado pelo 
cliente

Até o dia 18/06/2019 Guia do DAS – Vencimento dia 
20/06/2019

Enviado pela AM 
Contabilidade

Até o dia 18/06/2019 Guias dos DARF – Vencimento 
dia 25 e 30/06/2019

Enviado pela AM 
Contabilidade



Departamento fiscal/contábil

Até o dia (conforme 
município)

Guia ISS

Enviado pela AM 
Contabilidade ou 

emitida pelo 
cliente

Até o dia 30/06/2019

Enviar os comprovantes de 
pagamentos: 
Folha, Guias Inss, Fgts, Irrf, 
INSS, Grrf, férias e rescisões 
do mês para contabilizarmos 
os pagamentos – envio por 
email ou Domínio 
atendimento.

Enviado pelo 
cliente

Até o dia (conforme 
estado)

Guia ICMS
Enviado pela AM 
Contabilidade ou 

emitida pelo cliente

Anderson Maisse.


